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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ZALOZENIE WELASNEJ
DZIAEALNOSCI GOSPODARCZEJ ORAZ WSPARCIA POMOSTOWEGO
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014 — 2020,
Of Priorytetowa 9 Rynek pracy Dzialanie 9.3 Rozwéj przedsigbiorczosci.

51
is v Definicje
Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:
Beneficjent (Projektodawca) — podmiot realizujgcy projekt na podstawie Umowy |

o dofinansowanie w ramach Dziatania-9.3 RPO WL. W ramach projektu ,Biznes od zaraz”,
filnkcje Beneficjenta petni: Fundacja "ECO” z siedzibg w Lublinie. '
Beneficjent pomocy — podmiot utworzony przez Uczestnika/czke projektu i korzystajacy z
przyznanej pomocy finansowej, prowadzacy dzialalno$é gospodarcza, zgodnie z regulami
konkurencji okre§lonymi w przepisach tytutu VII rozdziatu 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (TFUE), ktdry otrzymat pomoc. v

Biuro projektu — oznacza miejsce, w ktérym realizowany jest projekt przez zespdl projektowy.

Biuro projektu znajduje sie Lublinie, ul. Wrotkowska 2, 20-469 Lublin, tel. 505 424 418, adres

email: biznesodzaraz@fundacjaeco.org.pl, biuro projektu czynne od poniedziatku do piatku w

godz. 9.00 — 15.00. ‘

Dzialalnosé gospodarcza — jest to dzialalno§é zarobkowa, wykonywana we wlasnym imieniu

i w spos6b ciagly. Przedsiebiorca jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna

niebedaca osobg prawna, ki6rej odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢™ prawna, wykonujgca

dziatalno$¢ gospodarcza. Przedsiebiorcami sg takze wspdlnicy spoiki cywilnej w zakresie
wykonywanej przez nich dziatalnosci gospodarczej. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji
przedsigwzieé z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze rynku pracy
na lata 2014-2020 dzialalno$é gospodarcza zatozona ze $rodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego prowadzona jest na zasadach okreslonych w ustawie Prawo przedsigbiorcow. \

Dzien skutecznego dorgczenia informacji Kandydatowi/ce / Uczestnikowi/czce projektn — za

dzien skutecznego doreczenia informacji Kandydatowi/ce / Uczestnikowi/czce uznaje sig:

a) w przypadku odbioru osobistego lub przez pelnomocnika — date odbioru osobistego
potwierdzona podpisem Kandydata/tki /Uczestnika/czki lub pelnomocnika. Kazda osoba
bioraca udzial w rekrutacji moze ustanowié swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami
Kodeksu Cywilnego, do wykonywania czynnosci wynikajgcych z ubiegania sie o udziat w
projekcie (nie dotyczy udzialu w rozmowach kwalifikacyjnych); ’

b) w przypadku przesylki za posrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012r.
— Prawo pocztowe — date wskazang na zwrotnym potwierdzeniu odbioru (dostarczonemu
zgodnie z postanowieniami art. 42-44 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego), a w razie
braku podjecia przesylki — za dziefi ten uznaje si¢ czternasty dzief od dnia pierwszego
awizowania przesyki, a jesli dzieri ten przypada na dziefi wolny od pracy, wowczas nastgpny

_ dziefi roboczy; .

¢) w drodze elektronicznej (w tym opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym) — jesli,.
Uczestnik/czka projektu udostepnit Projektodawcy adres e-mail — date potwierdzenia odbioru
wiadomodci elektronicznej (e-mail). :

Dziei skutecznego dor¢czenia informacji Projektodawcy przez Kandydata/tk¢ /

Uczestnika/czke projektu — za dziefi skutecznego doreczenia informacji Projektodawcy uznaje

sig: -

a) w przypadku dorgczenia osobistego lub przez pelnomocnika“— date odbioru osobistego
potwierdzong podpisem pracownika Biura Projektu.” Kazda osoba bioraca udziat
w rekrutacji moze ustanowi¢ swojego pelnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego,
do wykonywania czynnosci wynikajacych z ubiegania si¢ o udziat w projekcie (nie dotyczy
udziatu w rozmowach kwalifikacyjnych);

b) w przypadku przesytki za poSrednictwem operatora pocztowego W rozumieniu ustawy
z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date nadania tj. dat¢ stempla pocztowego;

Projekt ,,Biznes od zaraz” wspdtfinansowany jest ze srodkéw Unii Furopejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 20 14-2020, Dziatanie 9.3 Rozwéj przedsigbiorczosci
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¢) w przypadku przesytki za posrednictwem firm kurierskich — date wplywu do Biura Projektu;
d) w drodzé elektronicznej: w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym; weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu a takze
formie skandw dokumentéw (dokumenty takie musza byé w spakowanym pliku
i zabezpieczone haslem, ktore bedzie przestane w innym e-mailu. — date wplywu na adres
Biura Projektu (obowigzujacy adres mailowy: biznesodzaraz@fundacjaeco.org.pl).
Jezeli dorgczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej,
skuteczno$é ustalana jest w zaleznosci, ktéra z powyzszych dat jest wezesniejsza.
Dzieft rozpoczecia dzialalnoSci gospodarczej — dzien wskazany jako data rozpoczecia
dziatalno$ci we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub data
zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sadowym;
EKSpert dotacyjny — osoba, ktéra dokonuje oceny formalnej biznesplanu. Osoba posiada wiedzg i
dos$wiadczenie w udzielaniu wsparcia na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej tj. nie krétsze niz
1 rok doswiadczenie w przeprowadzaniu ocen wnioskOw o przyznanie wsparcia na rozwdj
przedsigbiorczosci/biznesplanéw .i/lub nie krétsze niz 1 rok doswiadczenie w opracowywaniu
biznesplanéw i/lub nie krétsze niz 1 rok do$wiadczenie w prowadzeniu wiasnej dziatalno$ci
gospodarczej.
Ekspert niezalezny — osoba dokonujaca oceny merytorycznej biznesplanu - ocenjajaca punktowo
Eksperci/tki beda posiada¢ wyksztalcenie wyzsze lub inne certyfikaty/zaswiadczenia
umozliwiajace przeprowadzenie ocen merytorycznych bieznesplanéw wraz z wnioskiem w
wsparcie pomostowe tj. nie krotsze niz 1 rok doswiadczenie w przeprowadzaniu ocen wnioskow o
przyznanie wsparcia na rozw6j przedsigbiorczosci/biznesplanéw i/lub nie krétsze niz 1 rok
do$wiadczenie w opracowywaniu biznesplanéw i/lub nie krétsze niz 1 rok doswiadczenie w
prowadzeniu wlasnej dziatalno$ci gospodarczej oraz biezaca wiedze nt. zasad zakladania i
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.
Instytucja Zarzadzajagca RPO WL (IZ) — Instytucja Zarzadzajaca Reglonalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, ktérej funkcje petni Zarzad
Wojewbdztwa Lubelskiego;
Pomoc de minimis — pomoc spelniajaca przestanki okreslone w Rozporzagdzeniu Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r,,
str.1 z p6Zn. zm.).
Projekt — nalezy przez to rozumieé projekt ,, Biznes od zaraz” realizowany przez Fundacjg "ECO”
i wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 9.3 Rozwdj
przedsiebiorczosci Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2014-2020;
Strona internetowa — strona internetowa, na ktdrej umieszczane quq mformaCJe dotyczace
projektu, dostepna pod adresem: www.fundacjaeco.org.pl.
Uczestnik/czka projektu (UP) — osoba fizyczna w wieku 30 lat i wigcej z terenu woj.
lubelskiego, ktora zostata zakwalifikowana do udzialu w projekcie, zamierzajaca . rozpoczaé
prowadzenie dziatalnoci gospodarczej. Uczestnik/czka projektu, ktéry/a jest jednoczesnie
beneficjentem pomocy de minimis nazywany jest ,,Uczestnikiem/czka Projektu (Beneficjentem/tka
pomocy)”;
Wsparcie finansowe na rozpoczecie wlasnej dzialalnoSci gospodarezej — bezzwrotna pomoc
finansowa udzielana Uczestnikowi/czce projektu w formule stawki jednostkowej na
samozatrudnienie. Wsparcie bedzie zgodne ze Standardami udzielania wsparcia na rozwdj
przedsigbiorczosci w ramach Dziatania 9.3 Rozw6j przedsigbiorczosci Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020;
Wsparcie pomostowe — fakultatywne wsparcie finansowe wyptacane w okresie od 6 do 12
miesiecy od dnia rozpocz¢c1a dziatalnosci gospodarczej. Maksymalna wysoko$¢ tego wsparcia me
moze przekroczyé miesiecznie réwnowartodci minimalnego wynagrodzenia za prace!

1 Przy wyliczaniu maksymalnej kwoty pomocy, do kwdty minimalnego wynagrodzenia za pracg wlicza si¢ wydatki, na pokrycie
obowiazkowych sktadek ZUS i innych wydatkéw biezacych wylacznie w kwocie netto (bez podatku VAT).

Projekt ,,Bizmes od zaraz” wspotfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsigbiorczosci
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obowiazujacego na dzieh przyznania wsparcia bezzwrotnego® - wylacznie dla oséb, ktére
rozpoczely dziatalnoéé w ramach niniejszego projektu oraz otrzymaty w ramach projektu wsparcie
finansowe w postaci stawki jednostkowej na samozatrudnienie.

§2

Ogoélne zasady przyznawania wsparcia finansowego na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej

. O wsparcie finansowe na zalozenie dziatalnoci gospodarczej mogg ubiega¢ si¢ jedynie

zakwalifikowani/e do udziatu w projekcie Uczestnicy/czki. W przypadku oséb, ktére wzigly udziat
w szkoleniu warunkiem otrzymania wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
jest obecno$é na minimum 80%.godzin szkoleniowych przewidzianych dla Uczestnikéw/czek oraz
pozytywne zaliczenie testu/egzaminu sprawdzajacego nabyts wiedzg.

. Jednofazowe wsparcie finansowe odpowiada stawce jednostkowej okrelonej w Wytycznych

w zakresie realizacji przedsigwzigé z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 i wynosi 23 050,00 PLN.

. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie dziatalnosci

gospodarczej w terminie maksymalnie 7 dni kalendarzowych od daty uzyskania informacji o
pozytywnie ocenionym i zaakceptowanym biznesplanie tj. zakwalifikowanym do wyplacenia
wsparcia finansowanego na rozpoczecie dziatalnosei gospodarczej. W szczegblnig uzasadnionych

- przypadkach termin ten moze ulec WydluZeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od

Uczestnika/czki projektu. :

. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostaé takze przyznane
Uczestnikowi/czce projektu prowadzacemu/ej wezesniej dziatalnos¢ zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z-

dnia 6 marca 2018 1. Prawo przedsiebiorcéw, ktéry jednocze$nie spelnia pozostate warunki udziatu
w projekcie. .

. Dzialalno$é gospodarcza zalozona w ramach projektu prowadzona jest na zasadach okreslonych

w ustawie Prawo przedsigbiorcow.

. Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktére:

a) posiadaty wpis do CEIDG, byly zarejestrowane jako przedsigbiorcy w KRS lub prowadzity
" dzialalno$¢ gospodarcza na podstawie odrgbnych przepisow w okresie 12 kolejnych
miesigey poprzedzajacych dzien przystapienia do projektu; ,

b) zawiesily lub mialy zawieszong dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie przepiséw o CEIDG
lub KRS w okresie 12 kolejnych miesigcy poprzedzajacych dziefi przystapienia do projektu;

¢) zamierzajg zatozy¢ rolnicza dziatalno$¢ gospodarcza i réwnoczeénie podlegad ubezpieczeniu
spotecznemu  rolnikéw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r.
o ubezpieczeniu spolecznym rolnik6w; ‘

d) zamierzajg zatozy¢ dziatalno$¢ komornicza zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 2018 r.
o komornikach sadowych; "

) byly zatrudnione w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciggu ostatnich 3 lat, u Beneficjenta,
partnera lub wykonawcy (o ile jest on juz znany) w ramach projektu, a takze u os6b, ktore
laczy lub laczyl z Beneficjentem/partnerem/wykonawca lub pracownikiem Beneficjenta,
uczestniczacych w procesie rekrutacji i oceny biznesplanow:

a. zwigzek maltzenski lub faktyczne pozycie, stosunek  pokrewiefistwa
i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II stopnia) tub
b. zwiazek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;
Wylaczenie dotyczy réwniez wszystkich oséb upowaznionych do skladania wigzacych
o$wiadczen woli w imieniu Beneficjenta, partnera lub wykonawcy;

f) byly karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu Ustawy
7 dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz nie korzystajace z peini praw publicznych
i nieposiadajace pelnej zdolnosci do czynnoci prawnych;

g) posiadajg zakaz dostepu do Srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 114 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

2 Pod warunkiem dostepnosci érodkéw finansowych w budzecie projektu.

Projekt ,,Biznes od zaraz” wspotfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 20142020, Dziatanie 9.3 Rozwéj przedsigbiorczosci
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h) otrzymaly pomoc publiczng dotyczaca tych samych kosztéw kwalifikowalnych, o ktére beda
si¢ ubiega¢ w ramach projektu;

i) nie wyrazily zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji
monitoringu i ewaluacji projektu;

j) odbywaja kare pozbawienia wolnosci.

. Dzialalno$¢ gospodarcza Uczestnika/czki projektu musi zostaé zarejestrowana na obszarze

wojewéddztwa lubelskiego.

. Majac na uwadze stopiefl uzaleznienia zakwalifikowania Kandydata/tki do udzialu w projekcie od

oceny formularza rekrutacyjnego, w tym opisu pomystu, Uczestnicy/czki projektu na etapie
sporzadzania biznesplanu, nie: moga dokonywaé calkowitej zmiany profilu dzialalno$ci
gospodarczej] w stosunku do planowanej na etapie rekrutacji, tj. opisanej w formularzu
rekrutdcyjnym. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby na etapie konstruowania zatozen biznesplanu
profil planowanej dziatalnosci gospodarczej zostal rozszerzony lub zmodyfikowany, jednak
kazdorazowo zmiana taka musi by¢ uzasadniona i zosta¢ zaakceptowana przez Beneﬁc;enta na
pisemny wniosek Uczestnika/czki Projektu.

Uczestnik/czka Projektu w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie ma mozliwosci calkowitej zmiany profilu dzialalno$ci
wzgledem dzialalnoSci przedstawionej w biznesplanie. Jednakze nie ma przeciwwskazaf, aby
profil prowadzonej dzialalnosci gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany, o czym
Uczestnik/czka projektu powinien/na kazdorazowo poinformowa¢ Beneficjenta.

Wsparcie w postaci $rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej udzielane jest na
podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczegcie dziatalno$ci gospodarczej
zawieranej pomiedzy Uczestnikiem/czka, a Beneficjentem, w terminie okreslonym przez
Beneficjenta. Uczestnik/czka projektu, ktéry/a podpisze umowe o udzieleniu wsparcia finansowego

na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jednoczesnie zobowigzany/a bedzie do: -

a) korzystania ze $rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w sposéb
gwarantujacy osiggniecie zalozonych celow i zadan,
b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 m1e51e;cy od dnia rozpoczgcia
dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS),
¢) poddania sie kontroli i monitoringowi w zakresie rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,
d) zwrotu udzielonych $rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz
z odsetkami jak dla zaleglosci podatkowych w przypadku ich wykorzystania niezgodnie
z zapisami Umowy,
Otrzymane wsparcie finansowe moze stanowi¢ 100 % Iacznych kosztow inwestycji.
Wsparcie finansowe przyznawane jest wylacznie w celu sfinansowania niezbednych kosztow
zwigzanych z rozpoczeciem lub prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej. Ww. koszty muszg zostaé
odpowiednio uzasadnione w biznesplanie.
Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o zasad¢ de minimis i musi spelnia¢ warunki
dopuszczalno$ci udzielania pomocy okre§lone w Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z
2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 -
2020.
§3

Procedura skladania biznesplanéw

. Biznesplan sktadany jest przez Uczestnika/czke Projektu do Beneficjenta w odpowiedzi na ogloszenie

0 naborze.

. Biznesplan musi zostaé zlozony przez Uczestnika/czk¢ Projektu przed zarejestrowaniem

dzialalnoS$ci gospodarczej.

. Uczestnik/czka Projektu moze zarejestrowaé 'dziatalno$¢ gospodarcza dopiero po zrealizowaniu

ustugi szkoleniowej (jesli dotyczy).

. Uczestnik/czka projektu moze zalaczy¢ inne dokumenty, ktére sa istotne z punktu widzenia

ocenianego biznesplanu, np. umowy przedwstepne, umowy o wspdtpracy, kserokopie uprawniefi.

Projekt ,,Biznes od zaraz” wspétfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spoleczr}ego,
Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Dzialanie 9.3 Rozw0j przedsigbiorczosci
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5. Uczestnicy/czki projektu o terminie, jaki przewidziano na skladanie biznesplanéw zostang
poinformowani poprzez strong internetowa Projektu na co najmniej 7 dni roboczych przed
rozpoczeciem naboru. Planowany termin naboru biznesplanow to: marzec — kwieciefi 2022r. — dla
Uczestnikéw/czek z I tury rekrutacji; lipiec — sierpien 2022r. — dla Uczestnikéw/czek II tury
rekrutacji. ,

Beneficjant zastrzega sobie prawo do zmiany ww. terminéw w przypadku wystapienia okolicznosci
uniemozliwiajacych realizacje Projektu zgodnie z zaplanowanym harmonogramem.

" 6. Uczestnicy/czki Projektu sa zobowigzani/e do ztozenia biznesplanu wraz z wymaganymi

zatacznikami, zgodnie z wymogami opisanymi w ogloszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym
przez Beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego dorgczenia informacji wskazana w §1 niniejszego )
Regulaminu. Osobi$cie dokumenty mozna sktadaé w:

Biurze Projektu: Fundacja "ECO”,ul. Wrotkowska 2, 20-469 Lublin, w godzinach 9.00 — 15.00,
od poniedzialku do pigtku.

7. Elektronicznie dokumenty mozna przesylaé’w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym, weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu. W przypadku
Beneficjenta bedacego podmiotem publicznym, dopuszcza si¢ mozliwos¢ przyjmowania dokumentéw
rekrutacyjnych z wykorzystaniem platform ePUAP oraz wskazanie adresu na jaki ma by¢ sktadana
dokumentacja elektronicznie. . : -

8. Beneficjent dopuszcza skiadanie dokumentéw w formie skanu za posrednictwem poczty
elektronicznej. Dokumenty takie musza by¢ przestane w spakowanym pliku i zabezpieczone hastem,
ktére bedzie przestane w innym e-mailu.

9. Dokumenty, ktére wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okre$lonym w ogloszeniu
o naborze nie beda rozpatrywane.

10.Dokumenty nalezy ztozyé w 2 egzemplarzach w terminie wskazanym przez Beneficjenta.

11.Jeden/a Uczestnik/czka projektu moze ubiegag si¢ o wsparcie na r0zwoj przedsiebiorczosci wylgcznie
na podstawie jednego ztozonego biznesplanu. W przypadku, gdy Uczestnik/czka projektu ziozy
wiecej niz jeden biznesplan, ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktory wplynat jako pierwszy. Mozliwe
jest wycofanie ztozonego biznesplanu i ziozenie nowego w terminie trwania naboru.

12.Biznesplan wraz z zatacznikami powinien by¢ wypetniony czytelnie w jezyku polskim (wskazane
wypetnienie elektroniczne lub drukowanymi literami). Przed zlozeniem, biznesplan nalezy czytelnie
wlasnorecznie podpisaé, w miejscach przeznaczonych do zlozenia podpisu, i spigé trwale wraz
z zatacznikami w spos6b uniemozliwiajacy przypadkowa dekompletacje.

13.Pola, ktére danego/ej Uczestnika/czki Projektu nie dotycza nalezy uzupetni¢ formula ,,nie dotyczy”.
Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji w biznesplanie niewypelnionej stanowi blad formalny.

14.Zataczniki wymagane do biznesplanu powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez
Uczestnika/czke Projektu. Prawidlowo potwierdzona za zgodnos¢ kopia zawiera czytelny podpis
Uczestnika/czki Projektu z klauzulg ,,potwierdzam za zgodno$é z oryginatem” na kazdej stronie lub
potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie dokumentu
wielostronicowego. :

15.Niedopuszczalna jest ingerencja w tre$¢ wzoru biznesplanu oraz zatacznikéw, usuwanie zapisow,
logotypéw, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentow.

16.W przypadku sktadania Biznesplanu w wersji papierowej nalezy zlozyé go do Biura Projektu
w zamknigtej kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imie i Nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projektu:
Adres:

Biznesplan w ramach projektu ,, Biznes od zaraz”

Nazwa i adres Beneficjenta:

Fundacja ”ECO”, ul. Wrotkowska 2, 20-469 Lublin

Projekt ,Biznes od zaraz” wspélfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Lubelskiego na lata 20 14-2020, Dziatanie 9.3 Rozwoj przedsigbiorczosci
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§4

Ocena formalna biznesplanéw

. Kazdy biznesplan jest oceniany pod wzgledem formalnym przez jednego eksperta dotacyjnego.

Osoby, ktérych biznesplany nie zawieraja wymaganych zatacznikéw lub posiadaja braki formalne, tj.
np. brak podpisu, pozostawione puste pola, beda zgodnie z definicja skutecznego dorgczenia
informacji wezwane do ich uzupetnienia.

. Korekty btedéw formalnych nalezy dokonaé, w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania wezwania,

zgodnie z definicjg skutecznego.dorgczenia informacji okre§long w §1 niniejszego Regulaminu. W '
celu przyspieszenia procedury korekty bledow formalnych, Beneficjent rekomenduje wizyte osobistg
Uczesthika/czki w Biurze Projektu. : '

. Uczestnik/czka zobowiazany/a jest do naniesienia poprawek/uzupelnienia ztozonych dokumentow, a

nie ponownego zlozenia kompletu wymaganych dokument6éw. Uzupetnienie lub poprawa biznesplan
moze dotyczyé jedynie elementéw wskazanych przez eksperta dotacyjnego. :

. Ztozone o$wiadczenia podlegaja korekcie formalnej wylacznie w zakresie, ktory nie ma wplywu na

tre$¢ merytoryczng o§wiadczenia (np. brak podpisu, oczywiste bledy pisarskie). .
Po dokonaniu poprawek/uzupetniefi biznesplan-jest przekazywany do ponownej oceny. formalnej.

W przypadku niedokonania badz blednego dokonania poprawek/uzupeinien w terminie wskazanym w
pkt. 3 biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Biznesplany, ktére uzyskaly pozytywna oceng formalng beda podlegaty ocenie merytorycznej.

§5

Ocena merytoryczna biznesplanéw \

. Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej eksperci winni zapozna¢ si¢ ze Standardami oceny

biznesplanéw, tj. okresli¢ jakie informacje/dane ujgte w biznesplanach beda brane pod uwage przy
przyznawaniu punktow w poszczeg6lnych kryteriach. Dokument Standardy oceny biznesplanéw
powinien zosta¢ zaakceptowany i podpisany przez wszystkich oceniajacych ekspertow oraz
zatwierdzony przez osobe upowazniona przez Beneficjenta.

. Kazdy biznesplan oceniany jest pod wzglgdem merytorycznym przez dwdch, wybranych ekspertow

niezaleznych (oceniajagcym punktowo).
Ocena biznesplanéw odbywac si¢ bedzie zgodnie z kryteriami zawartymi w w/w Standardach oceny
biznesplanéw oraz zatozeniami wniosku o dofinansowanie Projektu w oparciu o Kartg Oceny
Biznesplanu wraz z uzasadnieniem (zaf. 2 do niniejszego Regulaminu).
Oceniane beda nastepujace elementy:
a) Pomysl na Biznes; Analiza Marketingowa — max 35 pkt.; minimum punktowe — 25 pkt.
a) Opis produktu/ustugi oraz zasadnos¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
0-9 pkt.
b) Klienci i charakterystyka rynku 0-9 pkt.
¢) Dystrybucjaipromocja 0-4 pkt.
d) Gtéwni konkurenci 0-6 pkt.
) Strategia konkurencji oraz mozliwos¢ funkcjonowania i utrzymania si¢ na rynku
dziatalnosci przez wymagany minimalny okres 12 miesigcy 0-7 pkt.
b) Potencjal Wnioskodawcy — max 15 pkt. minimum punktowe — 9 pkt.
a) Uczestnik/czka posiada wyksztatcenie, wiedzg i do$wiadczenie do wdrozenia projektu
0 - 8 pkt.
b) Uczestnik/czka dysponuje potencjatem technicznym do wdrozenia projektu 0 - 7 pkt.
¢) Oplacalno$¢ i efektywno$¢ ekonomiczna przedsigwzigcia — max 40 pkt. minimum
punktowe — 30 pkit.
a) Przewidywane wydatki sa uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno - finansowym
0—22 pkt.
b) Wykonalno§¢ ekonomiczno - finansowa 0 - 12 pkt.
¢) Prawidlowo$é¢ sporzadzenie budzetu O - 6 pkt.

Projekt ,,Biznes od zaraz” wspéHinansowany jest ze érodkéw Unii Enropejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Dzialanie 9.3 Rozwoj przedsigbiorczodci
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d) Operacyjno$é i kompletno§é — max 10 pkt. minimum punktowe — 6 pkt.
a) Przejrzystos¢, prostota, zrozumiato$¢ zatozen 0 — 5 pkt.
b) Catosciowosé opisu przedsigwzigeia 0 — 5 pkt.

W procesie oceny biznesplanéw przyznawane beda punkty premiujgce dla eséb, ktorych
biznesplany otrzymajg pozytywna oceng merytoryezng (punkty premiujgce mogq zostaé przyznane
wylgcznie w sytuacji uzyskania miniméw punktowych w elementach a — d oraz minimum 70 punktow
ogdtem), tj.: '
a) osoby, ktére utworzg dodatkowe miejsca pracy poza wlasnym w przeciggu 12 miesigcy od
dnia uzyskania wsparcia finansowego (zatrudnienie min. 1 osoby w oparciu 0 umowe o prace,
w wymiarze min. % etatu, na okres min. 1 miesigca) — 10 pkt.
b)  kobieta — Spkt. o

. W trakcie oceny merytorycznej biznesplan moze uzyskac maksymalnie 100 pkt. oraz maksymalnie

15 punktéw premiujagcych. W przypadku nieotrzymania maksymalnej liczby punktow w
poszczegdlnych kategoriach, ekspert szczegélowo uzasadnia przyczyng obnizenia punktacji.

. Koficowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi sume $redniej arytmetycznej ocen

merytorycznych dokonanych przez dwéch ekspertéw niezaleznych w elementach a-d, oceniajacych
dany biznesplan oraz sumy punktéw nieobowigzkowych premiujacych. W stosowanej punktacji
dopuszcza sie wylacznie liczby catkowite.

. Beneficjent kazdorazowo poinformuje pisemnie Uczestnika/czke projektu o wynikach oceny jego

biznesplanu wraz z liczba przyznanych punktéw oraz wskaze minimum 10 - zdaniowe uzasadnienie
swojej oceny. W przypadku negatywnej oceny biznesplanu, ekspert szczeg6lowo uzasadnia
przyczyny obniZzenia punktacii.

. W przypadku rozbieznosci punktowej ocen ekspertéw niezaleznych wynoszacej wiecej niz 25

punktéw liczonych od ogélnej sumy punktéw (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich_musi by¢
pozytywna), biznesplan musi zostaé oceniony przez trzeciego eksperta, wylonionego przez osobe
upowazniong przez beneficjenta, spo$réd oséb, ktére wczesniej nie dokonywaly oceny tego
biznesplanu.

. W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego eksperta ostateczng i wigzacg oceng jest srednia

arytmetyczna z punktéw przyznanych przez trzeciego eksperta i punktow przyznanych przez tego z
dwoch ekspertow, ktérego ocena jest liczbowo zblizona do oceny irzeciego eksperta. Odrzuca si¢ w
takiej sytuacji najnizsza oceng.

Biznesplan moze zostaé odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny ekspert niezalezny stwierdzi, iz
opisana przez Wnioskodawcg dziatalno$¢ gospodarcza jest wykluczona z mozliwoéci uzyskania
pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepiséw uniemozliwiajgce przyznanie
wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci. Ziozenie dokumentéw poswiadczajacych
nieprawde, stanowi podstawe do nieudzielania pomocy na kazdym etapie wsparcia. .
Beneficjent utworzy rezerwe finansowg w wysokosci co najmniej 20% wartosci Srodkow
finansowych na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej planowanych do udzielenia w ramach projektu
(tj. tacznie na rzecz 14 dzialalnosci gospodarczych planowanych dofinansowania; w kazdej edycji
naboru biznesplanéw na rzecz 7 dziatalnosci gospodarczych planowanych do dofinansowania).
Uczestnik/czka Projektu, ktérego/ej biznesplan po ocenie merytorycznej zostat oceniony negatywnie .
tj. Uczestnik/czka, ktéry/a nie zostanie wytypowany/a do otrzymania bezzwrotnej dotacji z powodu
braku srodkéw lub odrzucenia wniosku z powodu nie uzyskania wymaganej liczby punktéw, ma
prawo zlozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotania).

Podpisane wtasnorecznie odwolanie powinno zostaé ztozone w formie pisemnej, zgodnie z definicja
skutecznego doreczenia informacji w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej
informacji o wynikach oceny merytorycznej biznesplanu. W celu przyspieszenia procedury,
Beneficjent rekomenduje osobiste dorgczenie dokumentéw do Biura Projektu. Odwotanie ziozone po
ww. terminie nie podlega rozpatrzeniu przez ekspertéw niezaleznych.

Odwolanie powinno zawieraé wyjasnienia i informacje dotyczace zakresu przedsigwzigeia oraz
powinno odnosié si¢ do uzasadnieni ekspertéw niezaleznych. Przedmiotowe wyja$nienia/informacje
nie mogg przedstawiaé nowych okolicznosci wzgledem tych, ktére zostaly opisywane uprzednio
przez UP i stanowily podstawe oceny wniosku.

Projekt ,,Biznes od zaraz” wspélfinansowany jest ze srodkéw Unii Buropejskiej w ramach Europejskiego Funduszn Spolecznego,
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na 1ata 2014-2020, Dziatanie 9.3 Rozwéj przedsigbiorczosci
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Ponownej ocenie podlegaja jedynie te czeséei biznesplanu, kt6re byly przedmiotem odwotania. Jesli z
tre$ci odwotania Uczestnika/czki projektu nie wynika jednoznacznie, jaka czg$¢ oceny biznesplanu
zostata zakwestionowana, biznesplan taki podiega powtérnej ocenie w catosci.
W terminie 5 dni roboczych od otrzymania odwelania, wyznaczony ekspert niezalezny dokonuje
analizy zasadmo$ci odwolania i ponownej oceny biznesplanu. Powtérnej oceny nie moga
dokonywa¢ Eksperci niezalezni bioracy udzial w pierwotnej ocenie, ani ekspert dotacyjny, ktéry
dokonat oceny formalnej biznesplanu. Ekspert niezalezny dokonujacy ponownej oceny biznesplanu w
trybie odwolawczym, nie moze réwniez zapoznawad si¢ z jego poprzednig oceng.
Powtdérna ocena nie moze skutkowaé obnizeniem pierwotnej liczby punktéw. W przypadku gdy
ekspert niezalezny, w trybie odwolawczym przyzna mniejsza liczbe punktéw niz wynikatoby to
z pierwotnej oceny, za ostateczng uznaje si¢ poprzednio przyznang liczbe punktow.
Powt6na ocena biznesplanu jest ocena wiazacq i ostateczna, od ktérej nie przystuguje odwolanie.
W terminie 5 dni roboczych od zakoficzenia procedury odwolawczej, Projektodawca informuje
Uczestnika/czke Projektu o sposobie rozpatrzenia ztozonego odwotania, dotaczajgc kserokopie Karty
oceny biznesplanu. . -
Rezerwa finansowa w wysokosci co najmniej 20% wartosci §rodkéw finansowych pozwoli przyznaé
érodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci Uczestnikom/czkom projektu, ktérych Wnioski. o
przyznanie $rodkéw finansowych zostaly przyjete do dofinansowania w wyniku ich ponownego
rozpatrzenia (odwotania). W przypadku, gdy utworzona rezerwa nie zostanie w cato$ci wykorzystana
Beneficjent przeznaczy ja na przyznanie $rodkéw finansowych na rozpoczgcie dziatalnosci osobom z
list rezerwowych, ktore otrzymaty najwiekszg liczbg punktow.
W przypadku odrzucenia biznesplanéw na etapie oceny formalnej lub merytorycznej lub niezlozenia
przez wszystkich Uczestnikéw/czki biznesplanéw w wyznaczonym terminie naboru, Beneficjent
moze ponownie oglosi¢ nabér biznesplanéw z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji projektu
pozwoli na realizacje wszystkich dziatan zwigzanych z przyznaniem, wyptata, rozliczeniem, kontrolg
oraz zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie wsparcia finansowego -ustanowionego na
poczet poprawnej realizacji umowy. -
W przypadku rezygnacji z ponownego zfozenia biznesplanéw i z dalszego udziatu w projekcie osob,
ktérych biznesplany zostaly odrzucone w ramach oceny formalnej lub merytorycznej oraz oséb, ktore
nie zlozyly biznesplanéw podczas pierwotnego naboru do Projektu zostanie zaproszona (o ile
harmonogram realizacji projektu na to pozwoli) kolejna osoba z listy rezerwowej, ktdra potwierdzi
spetnienie wymog6w formalnych spetnionych na etapie rekrutacji. «
Wsparcie w postaci przyznania $rodkéw na rozpoczecie dziatalnodei gospodarczej i/lub wsparcia
pomostowego moze by¢ przyznane Uczestnikom/czkom projektu, ktérych biznesplany uzyskaty
minimum 70 punktéw ogélem oraz minimalng liczb¢ punktéw w poszczeg6lnych kategoriach
oceny okreS§lona w ust. 4.
W ramach Projektu Iacznie podczas dwoch naberéw wsparcie w postaci przyznania Srodkéw na
rozpoczgcie  dzialalno$ci gospodarczej i/lub wsparcia pomostowego otrzyma 64
Uczestnikdw/czek Projektu z uwzglednieniem, ze:

a. W pierwszej turze naboru zostana wybrane 32 pozytywnie ocenione biznesplany z najwyzszg

zdobyta liczba punktow;
b. w drugiej turze naboru zostang wybrane 32 pozytywnie ocenione biznesplany z najwyzsza
zdobyta liczba punktow.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany ostatecznej liczby biznesplanéw rekomendowanych do
otrzymania dofinansowania w ramach poszczegdlnych naboréw z uwagi na wystgpienie okolicznosci
uniemozliwiajacych mu wybér biznesplanéw zgodnie z zaplanowanym podziatem, jednak ostateczna
liczba 0s6b otrzymujacych dofinansowanie w ramach projektu wyniesie maksymalnie 64 osoby.
Po zakoriczeniu oceny merytorycznej biznesplanéw oraz rozpatrzeniu ewentualnych odwolafi od
oceny, Beneficjent sporzadza nastepujgce zestawienia:
a. lista zakwalifikowanych oséb do wsparcia finansowanego na rozpoczgcie dziatalnosci
gospodarczej uszeregowana w kolejnosci malejacej liczby punktow,
b. lista rezerwowa (osoby, ktore uzyskaly ocene pozytywna, ale nie zakwalifikowaly si¢
z powodu braku srodkow),

Projekt ,Biznes od zaraz” wspétfinansowany jest ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsigbiorczosci
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c. lista 0s6b odrzuconych z powodu nie uzyskania wymaganej liczby punktéw, tj. lista oséb,
ktérych biznesplany zostaly ocenione negatywnie.

§6

Wyplata wsparcia i zabezpieczenic Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

. Podstawa przekazania $rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest Umowa o udzielenie

wsparcia finansowego na rozpoczgcie dzialalnosci gospodarczej, zawarta pomiedzy Beneficjentem, a
Uczestnikiem/czkg Projektu w terminie okreslonym przez Beneficjenta. Wzér Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

. W pismie informujagcym Uczestnika/czke Projektu o przyznaniu dofinansowania na rozpoczgcie

dzialalno$ci gospodarczej Beneficjent zawiera informacje o dostarczeniu dokumentéw niezbednych
do pddpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Nieztozenie wszystkich wymaganych
dokumentéw przez Uczestnika/czke Projektu, w wyznaczonym terminie, bgdzie traktowane jako
rezygnacja z ubiegania si¢ o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.
W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek Uczestnika/czke Projektu wskazany termin
moze ulec wydluzeniu.

. Uczestnik/czka projektu, ktéremu/ej ostatecznie przyznano wsparcie finansowe na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarczej, powinien/na dokonaé rejestracji dziatalnoéci gospodarczej, zgodnie z
ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow.

. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie

dzialalnoéci gospodarczej na terenie woj. lubelskiego.

. Data zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej nie moze by¢ pdZniejsza od daty podpisania Umowy 0

udzielenie wsparcia finansowego. Uczesinik/czka Projektu powinien/na zarejestrowaé dzialalnosé
gospodarcza w terminie do 7 dni kalendarzowych, liczonych od dnia otrzymania informacji
o przyznaniu wsparcia finansowego. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec
wydhuzeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od Uczestnika/czki Projektu.

. Wsparcie na rozpoczecie dzialalnoéci gospodarezej, realizowane na podstawie Umowy o

udzielenie wsparcia finansowego, jest przyznawane wylgcznie w formie stawki jednostkowej
(stawka jednostkowa na samozairudnienie) w wysoko$ci 23 050,00 PLN.

. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego okresla, w szczeg6lnosci:

a) przedmiot umowy,

b) przyznanie srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

¢) postanowienia szczegétowe dotyczace wyplaty Srodkéw oraz uznania stawki jednostkowej za
kwalifikowalna, '

d) monitoring i kontrolg prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym sposéb weryfikowania faktu
prowadzenia dziatalnodci gospodarczej przez okres 12 miesigcy od dnia jej rozpoczecia),

e) sposob dokonywania zmian w umowie,

f) procedure zwrotu otrzymanych srodkéw,

g) warunki rozwigzania umowy,

h) wykaz zalgcznikow.

. Po podpisaniu Umowy z Uczestnikiem/czka nastepuje wyplata Srodkow w wysokosci stawki

jednostkowej, o ktorej mowa w ust 6.

. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wyplacane jest przez Beneficjenta,

w terminie do 5 dni kalendarzowych (pod warunkiem posiadania Srodiéw finansowych na koncie
projektowym) od dnia zawarcia pomiedzy Beneficjentem, a Uczestnikiem/czka Projektu Umowy
o0 udzielenie wsparcia finansowego.

10.Warunkiem wyptaty $rodkéw jest wniesienie przez Uczestnika projektu zabezpieczenia na wypadek

niedotrzymania przez UP warunkéw umowy w rodzaju oraz terminie okreslonym w Umowie o
udzielenie wsparcia finansowego. Wybér formy zabezpieczenia nalezy do UP, ktory skiada w te]
sprawie o$wiadczenie przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Dopuszczalne
formy zabezpieczenia to: i

a. weksel whasny ,,in blanco” z klauzulg bez protestu wraz z deklaracjg wekslowa,

b. weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

¢. poreczenie,

Projekt ,,Biznes od zaraz” wspélfinansowany jest ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spoleczmego,
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d. gwarancja bankowa,
e. zastaw na prawach lub rzeczach,
f. blokada rachunku,

g. akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

11.W uzasadnionych przypadkach np. ze wzgledu na specyfike prowadzonej dziatalno$ci lub charakter
ponoszonych wydatkéw, Beneficient moze nie wyrazi¢ zgody na ztozenie zabezpieczenia w formie
proponowanej przez Uczestnika/czke projektu.

12.Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego musi by¢
wniesione w wysokodci odpowiadajacej catosci dofinansowania przyznanego UP w umowie
powiekszonej o kwote odsetek naliczonych jak dla zaleglosci podatkowych (maksymalnie za 24
miesigce). Jednoczesnie laczna warto$é zabezpieczenia nie moze przekroczy¢ wartosci srodkéw
powigkszofiych o odsetki za 24 miesigce. -

13.W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci porgczenia lub weksla z poreczeniem
wekslowym wymagane jest poreczenie jednego porgczyciela Atdry spelnia iacznie nastepujace
warunki: .

a. jest osobg fizyczng w wieku do 67 lat, posiadajgcg petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych;

b. nie ciaza na poreczycielu zobowiazania z tytulu zajgé sadowych i administracyjnych i nie A

toczy sie w stosunku do niego postepowanie sadowe, egzekucyjne Iub windykacyjne
dotyczace niesptaconych zobowigzan
c. uzyskuje miesigcznie minimum 3000,00 zt brutto z tytutu:

i. pozostawania w stosunku pracy z pracodawca nie bedgcym w stanie likwidacji
lub upadtoci, zatrudnienia na czas nieokreslony lub okre§lony minimum 3 lat
liczac od dnia zlozenia Biznesplanu, nie bedacych w okresie wypowiedzenia,
lub .

ii. prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum 6 miesigcy, ktora
nie jest w stanie likwidacji fub upadtosci, lub

iii. posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krotszy niz2
lata poczawszy od dnia ziozenia Biznesplanu.

14.Kazdy poreczyciel moze udzielié porgezenia tylko jednemu Beneficjentowi pomocy.

15.Matzonek Uczestnika/czki projektu nie moze by¢ jego porgczycielem. Wyjatek stanowi sytuacja, w
ktérej matzonkowie posiadaja rozdzielno$¢ majatkowa.

16.Wymagane jest przedstawienie o$wiadczenia wspdétmatzonka poreczyciela o wyrazenin zgody na
poreczenie lub o$wiadczenia porgczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu wspdlnosci majatkowej
malzefiskiej. Zaleca si¢ osobiste ziozenie ww. oswiadczefi matzonka poreczyciela w obecnosci
pracownika Projektu, jednakze w uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza mozliwosgé
dostarczenia ww. o$wiadczen juz podpisanych przez osoby zainteresowane.

17.Porgczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ kazdorazowo Beneficjenta o zmianie miejsca
zamieszkania, a takze danych osobowych. ' -

18.W celu udokumentowania spelnienia przez poreczyciela ww. wymog6w, Uczestnik/czka projektu
razem z wekslem in blanco przedlozy do Biura Projektu stosowne dokumenty, okreslone przez
Beneficjenta.

19.Beneficjent na pisemny wniosek Uczestnika/czki Projektu zwraca Uczestnikowi/czce Projektu lub
komisyjnie niszczy dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy po spetieniu  wymagan
wynikajgcych z Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, lecz nie wezesniej niz po uptywie okresu
obligatoryjnego dzialalnosci gospodarcze;j.

20.Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentéw pos$wiadczajacych nieprawde stanowi podstawe do
rozwiazania przez Beneficjenta Umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej.

§7

Wydatkowanie i rozliczenie stawki jednostkewej w ramach wsparcia finansowego na

Projekt ,, Biznes od zaraz” wspétfinansowany jest ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Buropejskiego Funduszu Spolecrmego,
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rozpoczecie dzialainoSci gospodarczej
Uczestnik/czka Projektu zobowiazuje si¢ do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyzszym
stopniem starannosci.
Beneficjent, ani Uczestnik/czka Projektu nie majg obowigzku gromadzenia ani opisywania
dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw rozliczanych
stawka jednostkowa — gromadzone sa wylacznie te dokumenty, kt6re sg niezbedne do rozliczenia
stawki jednostkowej i uznania jei za kwalifikowalna tj. potwierdzenie wpisu do CEIDG albo KRS
o rozpoczeciu dzialalnosci gospodarczej wraz z data jej rozpoczecia, umowa dofinansowania podjecia
dziatalnosei gospodarczej, kopia potwierdzenia przelewu dofinansowania na rachunek
Uczestnika/czki Projektu, potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia dziatalnodci gospodarczej
w wymaganym okresie (na podstawie informacji zawartych w CEIDG albo KRS).
Brak koniczno$ci gromadzenia i opisywania dokumentéw ksiggowych na potrzeby rozliczen
przyznanego w ramach projektu dofinansowania oraz ewentualnej kontroli na miejscu nie oznacza, ze
podmiot nie jest zobowiazany do przestrzegania przepisow i wWymogow wynikajacych z przepisow
prawa powszechnie obowigzujgcego, np. podatkowych, rachunkowych oraz innych regulacji
zwigzanych z prowadzeniem dziatainosci gospodarczej.
W celu zapewnienia racjonalnosci wydatkowania $rodkéw publicznych i zakazu podwojnego -.
finansowania tych samych rodzajéw wydatkéw ze wsparcia gléwnego i wsparcia pomostowego
Beneficjant zaleca, aby ze wsparcia glownego (stawka jednostkowa na samozatrudnienie)
Uczestnik/czka Projektu wydatkowal/a $rodki na zakupy inwestycyjne (np. zakup maszyn, urzgdzen,
oprogramowania, inne §rodki wyposazenia). W zalezno$ci od specyfiki prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej dopuszcza si¢ réwniez zakup towaru przeznaczonego do dalszej odsprzedazy. .
W okresie frwaloéci wsparcia Beneficjent przeprowadza co najmniej jedng kontrole kazdej
dofinansowanej w projekcie dziatalnosci gospodarczej w celu potwierdzenia prowadzenia
dziatalnodci gospodarczej przez wymagany okres. Kontrole przeprowadzane sg nie pdniej niz przed
Zozeniem koncowego wniosku o ptatno$¢. Celem kontroli jest ustalenie, czy dofinansowana
dzialalno$é gospodarcza jest rzeczywiScie prowadzona, a nie sprawdzenie prawidtowosci
prowadzonej dziatalnosci.
Podczas rozliczania udzielonego wsparcia finansowego, a takze podczas kontroli nie sg weryfikowane
dokumenty ksiggowe dotyczace wydatkéw wskazanych w biznesplanie.
Z czynnosci kontrolnych winien zostaé sporzadzony pisemny protokol, podpisany przez obie strony.
Niniejszy dokument winien zosta¢ wigczony do dokumentacji projektowej. Powinien on obejmowaé
informacje co najmniej o: dacie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, osobach bioracych w nich
udziat, zakresie przeprowadzonej weryfikacji oraz dokonanych ustaleniach. Kwestia wywigzywania
sie Beneficjenta z ww. obowiazku moze by¢ przedmiotem kontroli IZ.
Warunkiem rozliczenia udzielonego dofinansowania . okreslenia kwalifikowalnosci stawki
jednostkowej jest przedstawienie przez Uczestnika/czke Projektu dokumentéw / dowodéw
potwierdzajacych prowadzenie przez niego/nia dofinansowanej dziatalnodci gospodarczej przez okres
minimum 12 miesiecy. Sprawdzeniu podlega np. czy jest prowadzona ksiggowo$¢ przedsigwzigcia
(np. ksiega przychodéw i rozchod6éw), czy sg odprowadzane skiadki do ZUS, czy s3 dokonywane
rozliczenia z US, czy s3 zawierane umowy z klientami, czy wyciagi bankowe potwierdzaja
dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnoci, czy jest prowadzona strona internetowa
dziatalnosci gospodarczej itp.
Uczestnik/czka Projektu jest zobowigzany/a gromadzié dokumenty potwierdzajace faktyczne
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej oraz bezwzglednie udostepni¢ je na poirzeby kontroli
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez podmioty do tego uprawnione.
Uczestnik/czka Projektu korzystajacy/a ze wsparcia finansowego na rozpoczgcie dziatalnosci
gospodarczej zobowigzany/a jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie kréiszy
niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dzialalnosci. Za dzied rozpoczgcia dziatainosci gospodarczej
nalezy uzna¢ dzien wskazany jako data rozpoczecia dzialalnosci we whadciwym rejestrze
przedsigbiorcéw. i
Uczestnik/czka Projektu ma obowigzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych srodkéw wraz z
naleznymi odsetkami naliczonymi jak dla zaleglosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do
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dnia zaplaty, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od

Beneficjenta, jezeli:

a) prowadzil/a dziatalno$é gospodarcza przez okres krétszy niz 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia,
tj. dokonal/a jej zamkniecia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia dziatalnosci zalicza sig
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

b) zawiesil/a prowadzenie dziatalnodci gespodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgeia
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

¢) na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia dziatainosci
gospodarczej;

d) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnodci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jei
rozpoczecia, za wyjatkiem zawigzania spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej przez
Uczestiiikow/czke Projektu prowadzacych indywidualng dziatainosé gospodarcza oraz sytuacji
uzyskania uprzedniej zgody Beneficjenta,

€) nie wypetil/a, bez usprawiedliwienia, zobowigzafi wynikajagcych z umowy i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi w wyznaczonym przez
Beneficjenta terminie stosownych wyjasnies,

f) przedstawil/a falszywe lub niepetne o§wiadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jesti -
o$wiadczenia te maja wptyw na prawidtowe wydatkowanie catogci otrzymanego wspargia.

Uczestnik/czka Projektu moze zatrudnié w ramach utworzonej dziafalnosci gospodarczej osoby z

ktérymi taczy lub laczyt golja zwigzek malzeniski, faktyczne pozycie, stosunek pokrewienstwa lub

powinowactwa i/ lub zwiazek z tytuiu przysposobienia, opieki lub kurateii.

§8

Ogélne zasady przyznawania wsparcia pomosiowego

. Wsparcie pomostowe ma na celu ulatwienie poczatkujacemu podmiotowi prowadzacemu dziatalnos¢

gospodarcza pokrycie wydatkéw koniecznych do poniesienia w pierwszym okresie prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej.

. Wsparcie pomostowe udzielane jest w postaci finansowego wsparcia pomostowego W wysokosci do

2800,00 z} miesiecznie na Uczestnika/czke Projektu, udzielane w okresie od 6 do 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnodci gospodarczej. Wyptacane, co do zasady w miesiecznych ratach.

. Finansowe wsparcie pomostowe moze by¢ przeznaczone w szczeg6lnosci na nastepujace rodzaje

kosztow:
a) Skiadki na ubezpieczenie spoleczue i kosziy zatrudnienia pracownika/6w, m.in.

= skladki na ubezpieczenie zdrowotne wiasciciela i pracownikow,

- skiadki na ubezpieczenie spoleczne (emerytaine, rentowe) oraz wypadkowe whadciciela i
pracownikow,

- sktadki na ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne) wiasciciela i pracownikéw,

- skiadki FP, FGSP, PFRON, jesli dotyczy

- koszty szkolen bhp pracodawcy i pracownikow,

- koszty badan lekarskich pracodawcy i pracownikow,

= koszty wynagrodzenia oraz pochodne,

- inne koszty w zwiazku z zawartg z pracownikiem umowg o prace.

b) Koszty administracyjne:

= oplata za czynsz pod warunkiem proporcjonalnych wyliczen do pomieszczefi, w ktérym jest
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza,

- optaty za wynajem lub dzierzawe pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza,

- oplaty za dzierzawe, wynajem sprzetu, urzadzen, maszyn,

- oplaty rejestracyjne zwigzane z uzyskaniem zezwolen/uprawniefi w ramach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej,

- oplaty i prowizje za przelewy bankowe, ptatnosci online,

- koszty prowadzenia rachunku bankowego.
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¢) Koszty eksploatacji pomieszezenn pod warunkiem proporcjonalnych wyliczed do
pomieszczei, w ktérych jest prowadzona dzialalno$¢ gospodarcza:
= oplata za energie¢ elekiryczna,
< oplata za ogrzewanie (energia cieplna, gazowa),
= optlata za wodg i $cieki,
*  koszty wywozu nieczystosci statych (umowa na firme),
»  podatek od nieruchomoézi od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.
Nie kwalifikuie sie kosztéw zwigzanych z zakupem wegla, drewna opatowego i innych surowcow

opatowych z uwagi na brak jednoznacznej metodologii wyliczenia ich zuzycia w odniesieniu do potrzeb
konkretnej dziatalnosci gospodarczej. -

d) Koszt ustug pocztowych i telekomuﬁikaéyjnych:
koszt przesytek pocztowych, kurierskich, zakup znaczkéw pocztowych,
- kolportaz reklam i ulotek dotyczacych dziatalnodci firmy,
koszty abonamentu telefonicznego i rozmoéw,
= koszt optat za Internet, itp.

Nie kwalifikuje sie kosztow zwigzanych z zakupem na raty sprzetu telefonicznego, dodatkowego B

wyposazenia telefonicznego, internetowego oplacanego w ramach miesiecznych rat w abonafentach.
¢) Koszty zwigzane z ubezpieczeniem 0s6b i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dzialainoScig gospodarczs:

= ubezpieczenie osobowe,

- ubezpieczenie mienia, w tym réwniez OC samochodu osobowego. )

Do kosztéw kwalifikowalnych wlicza sie takze zakup polisy typu NNW kierowey i pasazeréw. Nie jest
kosztem kwalifikowalnym zakup ubezpieczenia typu Autocasco oraz Assistance samochodu firmowego.
f) Koszty zlecania ustug zewnetrznych zwigzanych bezposrednio z dzialalnos’ciq'gospodarcza:

*  oplaty za obstuge ksiegowa firmy, obstuge kadrowo — placowa firmy, obstuge biurowa
firmy,

~  oplaty za ushigi prawnicze, realizowane przez radcg prawnego, adwokata, notariusza (tj.
porady prawne, sporzadzanie pism procesowych, umow gospodarczych), itp.,

- oplaty za uslugi informatyczne, biezacg obstuge informatyczng i pomoc techniczng,
aktualizacje oprogramowania.

g) Koszty materiaiéw biurowych i materiaiow edukacyjnych np.:

+  koszty zuzywalnych materiatéw biurowych niezbednych do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, np. pieczatki, druki, segregatory, zszywacze, dziurkacze, nozyczki, korektor,
klej, papier ksero, papier kolorowy do wykonania reklam i ulotek, koperty, tusze, tonery,
dlugopisy, zeszyty, notesy, spinacze, zszywki, flamastry, itp. :

- zakup podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych tematycznych, branzowych,

- optaty za prenumeraty prasy branzowej,

- oplaty za dostep online, abonamenty do portali tematycznych, branzowych, za dostep do
specjalistycznych programéw np. do wystawiania faktur, wykonania projektu graficznego,
pakietu office (oplaty roczne, miesigczne),

- koszty zuzywalnych akcesoriéw komputerowych (karty pamieci, pendrive, piyty CD,
podktadki do komputera, myszy bezprzewodowe do komputera, kable USB, itp.).

Nie kwalifikuje sie zakupu sprzetu biurowego typu drukarka, niszczarka, router, dysk. itp.
h) Koszty dzialan informacyjno — promocyjnych:

- utworzenie i prowadzenie strony internetowej firmy,

+  zakup i utrzymanie domeny, miejsca na serwerze,

= pozycjonowanie stron www, SEQO,

- kampanie marketingowe w Internecie, w mediach spotecznosciowych,

»  materialy reklamows drukowane typu broszury uletki, foldery, plakaty prezentujace firme i
jej dziatalnose,

«  reklama w mediach (radio, prasa, telewizja, Internet),
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= tablica reklamowa firmy typu szyid, banner reklamowy,
~  gadzety reklamowe typu kubki, smycze, koszulki, itp.
i) Koszty zakupu materialéw eksploatacyjnych (zuzywalnych):
polproduktéw, suroweéw i tego typu artykuléw stuzacych do wytworzenia produktéw,
towaréw, $wiadczenia vshig ($ci§le zwigzanych z profilem dziatalnoéci gospodarczej) pod
warunkiem, Ze ten rodzz; wydaikéw nie bedzie zakupiony takze z dotacji gléwnej (stawki na
samozatrudnienie).

Nie dopuszcza sie zakupu gotowych towaréw do dalszej odsprzedazy. W przypadku wystapienia

watpliwosci co do zuzywalnego charakteru zakupionych materialéw. Beneficjent zastrzega sobie prawo

do nie uznania danego wydatku jako kwalifikowalny.

i) Koszty zwigzane z eksploatacja samochodu firmowego i maszyn, urzadzeh , w tym m.in.:

+  paliwo do maszyn, urzadzefi i éradkéw transportu wprowadzonych na ewidencjg §rodkéw
trwalych lub wyposazenia,

= wymiana olejow, ptynéw, itp.

- uslugi serwisowo-naprawcze, wymiana czesci do samochodu firmowego, do maszyn i
urzadzen,

»  wymiana opon sezonowych, wywazanie, itp.

= przeglady techniczne, ' .

= oplaty za mycie samochodu firmowego,

«  oplaty rejestracyjne.

v

Ww. wydatki kwalifikuje sie pod warunkiem wprowadzenia samochodu i/lub maszyn i/lub sprzgtu na
ewidencije érodkow trwatych/wyposazenie firmy. Nie jest kosztem kwalifikowalnym zakup opon do
samochodu _firmowego, czesci_eksploatacyjnych do_samochodu firmowego np. klocki hamulcowe,

amortyzatory., akumulatory, wymienne czesci do maszyn i urzadzed, itp.
4,

&

Kazdy/a Uczestnik/czka Projektu, ktéry/a otrzymal/a wsparcie finansowe na rozpoczecie wlasnej
dziatalno$ci gospodarczej oraz rozpoczgi/eta dziatalno$¢ gospodarcza w ramach projektu ma
mozliwosé ubiegaé sie o przyznanie wsparcia pomostowego (tj. ztozenia Wniosku o przyznanie
wsparcia poimostowego) oraz otrzymywania tego wsparcia w okresie od 6 do 12 miesigcy od dnia
rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej.

. Ostateczna wysokos¢ przyznanego wsparcia uzalezniona jest od wykazanych przez Beneficjenta

pomocy potrzeb w harmonogramie rzeczowo-iinansowyi. Wydatki ponoszone na wsparcie
pomostowe nie mogg byé tozsame z wydatkami poniesionymi przez Uczestnika/czke Projektu z
tytutu realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej.
Wsparcie pomostowe jest przyznawane wylgeznie w kwocie netto (bez podatku VAT).

Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedktadanego przez
Uczestnika/czke, zawierajacego zestawienie poniesionych wydatkow, sporzadzonego w oparciu
o dokumenty ksiggowe, przy czym Beneficjent ma prawo zada¢ wgladu w dokumenty ksiegowe ujete
w rozliczeniu. :

§9

Nabér Wnicskéw o przyznanie wsparcia pomostowego

. Wymaganym dokumentem do ubiegania si¢ o wsparcie pomostowe jest wypelniony Wriosek

0 przyznanie wsparcia pomostowego Wraz z nastgpujacymi zatgcznikami, co najmniej:

a) oéwiadczenie o wysoko$ci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku podatkowym
i okresie poprzedzajacych go 2 lat podatkowych lub zaswiadczenia dokumentujace jej otrzymanie
(zal. 7 do niniejszego Regulaminu) lub oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (zal. 8
do niniejszego Regulaminu),

b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ ¢ pomoc de minimis (zal. 9 do
niniejszego Regulaminu),

c) zestawienie planowanych wydatkow z wyszczegGlnieniem wydatk6éw przeznaczonych na sktadki
na ubezpieczenie spoteczne (zal. 10 do niniejszego Regulaminu).

d) w przypadku oséb z niepelnosprawnosciami biorgtych udzial w projekcie dodatkowo
obligatoryine jest Ziozenie o$wiadczenia o niekorzystaniu réwnolegle z dwdch réznych zrodet na
pokrycie fych samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia

Projekt ,,Biznes od zaraz” wspotfinansowany jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszn Spotecznego,
Regionalny Program Operacyjny Wojewdcziwa Lubelskiego na lata 20 14-2020, Dzialanie 9.3 Rozwaj przedsiebiorezosei
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pomostowego, zwigzanych z oplacaniem skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (zal. 11
do niniejszego Regulaminu).

2. Wzér Whiosku o przyznanie wsparcia pomostowego stanowi zalaczniki nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

3. O terminie, jaki przewidziano na skladanie w/w wnioskéw Uczestnicy/czki Projektu zostana
poinformowani poprzez strong inicrnetows Projekiu.

4. Uczestnicy/czki Projektu sa zobowiazani do ztozenia Wniosku o przyznanie wsparcic pomostowego
wraz z wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z wymogami opisanymi w ogloszeniu o naborze, w
terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie z definicja skutecznego doreczenia informacji
wskazana w §1 niniejszego Regulaminu. Oscbifcie dokumenty mozna skiada¢ w: Biurze
Projektu: ul. Wrotkowska 2, 20-469 Lublin, biure czynne od poniedzialku de piatku w godz.
9.00 — 15.60. s

5. Elektronicznie mozna przesylaé dokumenty w drodze -elektronicznej przesytki opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu. W przypadku Beneficjenta bedacego podmiotem publicznym, dopuszcza sig mozliwosé
przyjmowania dokumentéw rekrutacyjnych z wykorzystaniem platform ePUAP/ oraz wskazanie
adresu na jaki ma by¢ skfadana dokumentacja elektronicznie.

6. Beneficjent dopuszcza skladanie dokumentéw -w formie skanu za posrednictwem poczty
elektronicznej. Dokumenty takie muszg by¢ przestane w spakowanym pliku i zabezpieczone hastem,
ktére bedzie przestane w innym e-mailu.

7. Dokumenty, ktére wplyna do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w ogloszeniu
o naborze nie bedg rozpatrywane. .

8. Jeden/a Uczestnik/czka Projektu moze ubiegaé sie o wsparcie pomostowe wylacznie na podstawie
jednego ziozonego wniosku. W przypadku, gdy Uczestnik/czka Projektu ztozy wigcej niz jeden
whniosek, ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktéry wplynat jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie
zlozonego wniosku i zlozenie nowego w terminie trwania naboru.

9. Wnioski wraz z zatacznikami powinny byé wypelnione czytelnie w jezyku polskim (wskazane
wypelnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed zlozeniem, wniosek nalezy czytelnie
wlasnorecznie podpisa¢, w miejscach przeznaczonych do zlozenia podpisu, parafowa¢ na kazdej
stronie i spiaé trwale wraz z zatacznikami w sposéb uniemozliwiajacy przypadkows dekompletacje
(dokumenty przestane droga elektroniczng wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy podpisaé tylko
we wskazanych miejscach za pomoca podpisu elekironicznego, bez parafowania kazdej strony).

10.Pola, ktére danego Uczestnika/czki Projekiu nie dotycza nalezy uzupehié formuly .,nie dotyczy”.
Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji we wniosku niewypeionej stanowi blad formalny.

11.Kopie wymaganych zatgcznikéw do wniosku powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez Uczesinika/czke Projekiu. Prawidtowo potwierdzona za zgodno$é kopia zawiera czytelny
podpis Uczestnika/czki Projektn z kiauzulg ,potwierdzam za zgodnosé z oryginatem” na kaz":dej
stronie lub ,,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej stronie
dokumentu wielostronicowego. Potwierdzenie powinno by¢ opatrzone dats.

12.Niedopuszczalna jest ingerencja w tre$¢ sktadanych wzoréw Whnioskéw oraz zatacznikoéw, usuwanie
zapiséw, logotyp6w, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentéw.

13.Whiosek o prazyznanie wsparcia pomostowego Wraz z Wymaganymi zatacznikami jezell jest sktadany
w formie papierowej nalezy zlozyé do Biura Projekiu w zamknietej kopercie opisanej wediug
ponizszego wzoru:

Imie i Nazwisko Uczestnika/Uczestniczki projekiu:

Adres:

Whiosek o przyznanie wsparcia pomostowego w ramach projekiu ,, Biznes od zaraz”

Nazwa i adres Beneficjenia:

Thrmdania PROM wl Wentlnwelka 7 70-468 T nihlin
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§ 19
Ocena formaina i meryioryczna wnieskéw ¢ przyznanie
wsparcia pomostowego

. Ocena formalna Wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego dokonywana jest przez eksperta

dotacyjnego, ocena merytoryczna Wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego dokonywana jest
przez eksperta niezaleznego. -

. Ocena forffialna i merytoryczna wnioskéw odbywa si¢ na podstawie Karty weryfikacji formalnej

i merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego (zat. 5 do niniejszego Regulaminu).

. Procedura oceny formalnej i merytorycznej Winioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego jest

analogiczna do procedury oceny formalnej i merytorycznej biznesplanéw, okreslonej w§J5
niniejszego Regulaminu.

. W ramach oceny merytorycznej oceniane bgda m.in. nastgpujace kwestie:

a) zasadno$¢ wsparcia, N

b) zwiazek wydatkéw planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego w stosunku do
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

¢) czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego nie s tozsame z wydatkami w
ramach wsparcia finansowego.

. Whioski ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym i merytorycznym bedg rekomendowane do

wsparcia.

Oceniajacy wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego, moze zaproponowal nizsza niz
wnioskowana kwote wsparcia w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za
niekwalifikowalne (np. uzna niektére koszty za niezwigzane z dziatalnodeia), w przypadku gdyby
byly one tozsame z kosztami pokrywanymi ze wsparcia finansowego lub uzna oszacowanie
niektérych kosztéw jako zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi.

W zadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez oceniajgeego wniosek, nie
moze przekroczyé kwoty, o kt6ra ubiega si¢ Uczestnik/czka.

Wysoko$é wsparcia pomostowego przyznana przez Oceniajacego nie podlega negociacjom.

10. Po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, Beneficjent informuje w formie pisemnej zgodnie

11.

12.

13.

1.

z definicja skutecznego doreczenia informacji kazdego/ej Uczestnika/czki Projekiu o wynikach
oceny wniosku oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dotgczajac kserokopie Karty oceny
merytoryczne;.

Uczestnik/czka Projektu, ktérego/ej wniosek o wsparcie pomostowe po dokonanej ocenie zostal
oceniony negatywnie, ma prawo zlozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
(odwotania), w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji o wynikach oceny
wniosku (zgodnie z definicja skutecznego doreczenia informacji).

Procedura odwolawcza w ramach przyznawania wsparcia pomostowego jest analogiczna do
procedury odwotawcze] biznesplanéw opisanej w § 5 niniejszego Regulaminu, z tym ze powtdrnej
oceny dokonuje jedna osoba. '

W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny formalinej Iub
merytorycznej, Beneficjent moze ponownie oglosié nabér wnioskéw o przyznanie wsparcia
pomostowego z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji projektu pozwoli na realizacjg wszystkich
dzialafi zwiazanych 2z przyznaniem, wyplatg, rozliczeniem, konirolg oraz zwolnieniem
zabezpieczenia umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego ustanowionego na poczet
poprawnej realizacji umowy.

§ 11
Umowa ¢ udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
Podstawa do przekazania wsparcia pomostowego jest Umowa o udzielenie finansowego wsparcia
pomostowego (zaf. 6 do ninigjszego Regulaminu) oraz wniesienie zabezpieczenia prawidiowego

Projekt ,,Biznes od zaraz” wspdtinansowany jest ze srodkow Unii Furopejslde] w ramach Europejskiego Funduszn Spefecznego,
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsigbiorczodcei

Tandania PROO



e

ndusze B, belskie  unisuropesa [ 7%
Program Regionalny '3 Jmaﬁg %5’(::@ i Europejski Fundusz Spoteczny LR

wykonania umowy — jest to to samo zabezpieczenie co w przypadku umowy o udzielenie wsparcia
finansowego.

W pismie informujacym Uczestnika/czke Projektu o przyznaniu wsparcia pomostowego Beneficjent
zawiera informacje o . terminie dostarczenia dokumentéw niezbgdnych do podpisania Umowy
o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego. Niezlozenie wszystkich wymaganych dokumentow
przez Uczesiika/czke Projektu. w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako rezygnacja z
ubiegania sie o wsparcie pomastowe. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek
Uczestnika/czki Projektu wskazany termin moze ulec wydtuzeniu.

. Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego okresla, w szczegélnosci:

a) przedmiot wsparcia pomostowego, .

b) okres udzielania wsparcia pomostowego, -

¢) finansoWanie wsparcia pomostowego, -+

d) zapisy szczegélowe dotyczace wyplaty i wydatkowania wsparcia pomostowego: wartos¢ transz,
termin ich wyptaty, ‘

e) obowiazki Projektodawcy w zakresie kontroli prawidiowosci reaiizacji Umowy,

f) warunki dotyczace trybu zwrotu otrzymanych $rodkéw i rozwigzania umowy.

Po podpisaniu umowy z Uczestnikiem/czka nastgpuje wyplata wsparcia pomostowego.

Zasady i formy wniesienia zabezpieczenia sa analogiczne jak w przypadku procedury przyznawania

wsparcia finansowego na zalozenie dziatalnodci gospodarczej okreslonej w § 6 niniejszego

Regulaminu.

. Po podpisaniu umowy z Uczestnikiem/czka Projektu w terminach w nich okreslonych, Beneficjent

rozpoczyna wyptacanie rat wsparcia pomostowego. Co do zasady finansowe wsparcie pomostowe
wyplacane jest w miesigcznych transzach, przez okres od 6 do 12 miesigcy liczony od dnia
rozpoczecia dziatainosei gospodarczej.

Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego powinny zosta¢ poniesione w okresie na jaki
zawarta zostala umowa.

Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedktadanego przez
Uczestnika/czke, zawierajacego zestawienie poniesionych wydatkéw, sporzadzonego w oparciu
o dokumenty ksiggowe, przy czym Beneficjent ma prawo zada¢ wgladu w dokumenty ksiegowe ujgte
w rozliczeniu.

Whiosek o zmiany w zestawienin, musi zostaé zlozony w formie pisemnej, w terminie 7 dni
kalendarzowych przed dniem, w kt6rym zmiana powinna wej$¢ w zycie. Zasada ta nie dotyczy
sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastapi z przyczyn niezaleznych od Uczestnika/czke Projektu
lub gdy zostala ona zaakceptowana przez Beneficjenta.

§12
Zasady udzielania pomocy publicznej

. Pomoc udzielana w ramach niniejszego projekiu stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana na

podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Trakiatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str.1 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. poz.
1073).

Wsparcie udzielane w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis 1 nie wymaga
notyfikacji Komisji Europejskiej.

. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sig:

a) w przypadku wsparcia finansowego na rozpoczecie dzialalnosei gospodarczej— date podpisania
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, zawieranej
miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem/czkg Projekiu;

b) w przypadku finansowego wsparcia pomostowego od 6 do 12 miesigey — daie podpisania Umowy
o udzielenie finansowego wsparcia pomaostowego.

Beneficjent zobowigzany jest wyda¢ Uczestnikowi/czce Projektu za$wiadczenie o pomocy de
minimis, zgodne z obowigzujacym wzorem ckreslonym w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia

Projekt ,,Bizaes od zaraz” wap6lfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsigbiorczosei
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20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie

lub rybotéwstwie (Dz. U. 2018 poz. 350).

. Jezeli w . wyniku rozliczenia wsparcia pomostowego Uczestnik/czka przedstawi dokumenty

$wiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty, niz warto$é zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent

zobligowany jest do wydania korekty za§wiadczenia, o kiérym mowa w art. 5 pkt. 3a vstawy z dnia

30 kwietnia 2004 . o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, w ktdrym wskazuje

wladciwa wartoéé pomocy oraz stwierdza utrate wazZnosci poprzedniego zaswiadczenia.

. Warto$¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowiacej wsparcie pomostowe zostanie zdyskontowana.

Zasady dyskontowania okresla Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie

szczegbtowego sposobu obliczania wartoéci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz.

U. 2018 poz. 461). -

. Kazdy/a Utzestnik/czka ma obowigzek przechowywania dokumentéw dotyczacych otrzymarnego

wsparcia stanowigcego pomoc de minimis przez okres 10 lat, liczac od dnia jej przyznania.

§i3
Postanowienia koficowe

. Ostateczna inferpretacja niniejszego Reguiaminu nalezy do Beneficjenta w oparciu -

o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii- Europejskiej, po zasiegnigeiu w uzasadnionych

przypadkach opinii 1Z.

. IZ jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia finansowego na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarczej oraz finansowego wsparcia pomostowego w kontekscie prawidlowosei

zastosowanych procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur, w tym nieuzasadnionego
przyznania cafoéci/czedci wsparcia finansowego wszelkie konsekwencje ponosi Beneficjent jako
podmiot realizujacy projekt.

. Regulamin moze ulec zmianom (np. w sytuacji zmiany dokumentow programowych dotyczacych

Projektu) pod warunkiem ich zgloszenia i uzyskania akceptacji IZ. W przypadku zmiany Regulaminu

Beneficjent podaje do publicznej wiadomosci, w szczegdlnoéei na stronie internetowej, informacie o

zmianie Regulaminu, jego aktualng tre$¢, wykaz zmian wraz z ich uzasadnieniem, oraz termin, od

ktérego sa stosowane. ‘

. W sprawach nieursgulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ zapisy Standardéw udzielania

wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach Drziatania 9.3 Rozwédj przedsigbiorczosci

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, przepisy

Kodeksu Cywilnego oraz przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczace Europejskiego

Funduszu Spotecznego.

. Wykaz zalgcznikdw:

Wzor Biznesplonu;

Karia oceny biznesplany,

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego;

Wzdr wriosku o przyznanie wsparcia pomostowego,

Karta weryfikacji formalnej i merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomosiowego;

Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomosiowego;

Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezqcym roku podatkowym [ w

okresie poprzedzajgcych go 2 lat podatkowych;

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis;

Formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu sig o pomoc de minimis;

0. Zestawienie planowanych wydatkéw z wyszczegdlnieniem wydatkéw przeznaczonych na skiadki

na ubezpieczenie spoteczne;

11. Oswiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z dwdch vdznych Zrédel na pokrycie tych samych
wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomosiowego, zwigzanych z
oplaceniem skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe (dla 0s6b z niepelnosprawnosciami
biorgcymi udziat w projekcie); )

12. Szczegdtowe zestawienie lowardw i usiug przewidzianych do zakupienia w ramach realizacji
biznesplaw wraz ze wskazaniem ich porametréw technicznych lub Jjakosciowych oraz wartoéci
Jjednosikowej (w kwotach brutio, bez wyszczegdiniania kwoiy podatku VAT);
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13. Zbidr oswiadczen sktadanych wraz z Biznesplanem.

Miejscowosc Lublin, dn’/«304 -2 OZ & L&

Prezes Zarzadu

(podpis Projektodawcy)
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